
 

  نامه پايان نگارش دستورالعمل

 

 هماهنگ  رايب و تحقيق علم  يك مطالب وتنظيم تدوين وچگونگ  نگارش نحوه با دانشننيويان وآگاه  منظورآشننناي  به 

 :نمايند رعايت نامه پايان تنظيم هنگام را ذيل نكات دانشيويان است ضروري ها، نامه پايان تنظيم و نگارش درنحوه

 : زيرباشد بخشهاي بر مشتمل ميتواند نامه پايان

 نامه پايان تايپ – الف

نرد  صورت  A4 كاغذ در دوروي بايد نامه پايان تايپ - نت  لازم و گي نذ  اس نتفاده  كاغ نك جنس  مورداس  ازي

 .باشد

نرم  از نامه پايان تايپ براي - نزار  ن نتفاده  Word  اف نود  اس نتن  و ش نل   م نا  اص نم  ب  متون. باشد14B Zar قل

 .گردد تايپ Roman12 New Times قلم با انگليس 

 انتيمترس پنج كاغنذ لبنه تا كه پاراگراف مطلع سطر از غير به سانتيمتر، 4 كاغذ راست لبه تا خط شروع فاصله -

نذ  بالاي لبه تا خط فاصله همچنين. باشد نه  كاغ نانتيمتر،  س نه  س نايين  لب نه  پ نپ  ولب  عنوان فاصله سانتيمتر، 5/2كاغذ چ

 در خطوط براي فواصل اين. باشد  سانتنننيمتر 1خطوط بنين فاصنله و سانتيمنننتر 2 شنده نوشننته سنطر اولين تا مطلب

  .گردد بايدرعايت غيره و عكسها فهرست، جداول، نمودارها، از اعم نامنه پاينان تدوين مراحل تمام

نكر  و تقديم صفحات از غير به نامه پايان صفحات تايپ و تدوين در: توجه  نه  از تش نادر تزيين   هيچگون  استفاده ذهيبت و ك

 .نگردد

س   معادل صطلاحات  يا لغات انگلي س   ا  در( كباري براي فقط) زيرننننننويس صورت  به رود م  كار به بار اولين براي كه فار

س   الفباي با هايواژه بنننننردن كنننننار به از نامه پايان درمتن المقدور حت .)شود  درج مربوطه صفحه  (.  ودش  خودداري انگلي

صله  به كه خط يك زير ها زيرنويس  نياز مورد طول به و پايين  لبه از سانتيمتر 3 حداقل و كاغذ چپ لبنننننه از سانتيمتر  5/2 فا

نود  رعايت صفحه پايين حاشيه سانتيمتر5/2 است لازم صورت هر در. )شوند نوشته شود، م  رسم نويس (. ش نا  زيرن نر  در ه  ه

نا  صنفحه  نا  درزيرنويس. شوند مشخص متن در كلمه آخرين بالاي گوشه در.... و2،1 ي شماره گذاردن ب نط  ه  زبان معادل فق

 آورده اه نوشت  پ  قسمت  در باينننند بيشننننتر،  توضيحات  وجود صورت  در. شود  نوشته  فارس   اصطلاحات  يا لغات خارج 

 .شود

 صحاف  -ب



نداد  در بايد حتماً نهاي  تايپ از پس نامه پايان  نه ) لازم نسنخ  تع نداد  ب نتاد  تع نا،  اس  يك و يد()با توافق اساتمشاور/ استاد راهنم

 .گردد صحاف  و تكثير( مركزي كتابخانه نسخه

 :است الزام  ذيل نكات رعايت نامنه پاينان صحاف  هنگام 

 نامه پايان جلد روي تنظيم چگونگ  -1

 پايان وانعنننن مربوطنننه، گنننروه ،دانشكده كشاورزي اميرآباد دامغان نام ،دانشگاه فن  و حرفه اي برآرم مشتمل نامه پايان جلد

 تناريخ و دانشنيو خنانوادگ  نام و نام مشاور، و راهنما استادان/ استاد خانوادگ  نام و نام نامه،

 .باشد م  دفاع

 نامه پايان عطف تنظيم -2

 .شود نوشته بايد تحصيل  سال و دانشيو خانوادگ  ونام نام و نامه پايان عنوان نامه پايان درعطف 

 .كنيد مراجعه ضميمه به

 نامه پايان داخل( فارس ) شناسنامه تنظيم -3

 انوادگ خ نام و نام نامنننه، پاينننان عنوان مربوطه، گروه ،دانشكده كشاورزي اميرآباد دامغان نام بر مشتمل نامه پايان شناسنامه 

 .باشد م  دفاع تاريخ و دانشيو خانوادگ  نام و نام مشاور، و راهنما استاد

 گذاري شماره -ج

 صفحات گذاري شماره -1

 وامتياز  ارزياب قدردان ، تشنننكرو تقديم، ،.....ا نام به مربوط هاي صفحه به نامه پايان صفحات براي گذاري شماره هنگام در 

شود  داده اي شماره  هيچگونه وچكيده ست  با ها فهرست  ساير  و نمودارها جداول، مطالب، فهرست  به مربوط صفحات . ن  فادها

 گذاري شماره  صفحه  آخرين تا فارس   اعداد از استفاده  با اصل   مننننتن و شود  گذاري شماره  روم  اعداد يا ابيد ازحروف

 كه است ذكر به لازم .آيد حساب به ليكن نشود، ذكر صفحه شماره فصل، هر اول صننننفحه روي بننننر كننننه شود توجه .شود

  .گيرد صورت صنفحه پنايين لبنه از سانتيمتر1فاصله وبه وسط بايد صفحات گذاري شماره

 قسمتها و بخشها فصول، گذاري شماره -2

 4عدد فصل،  يشماره  6 عنننندد كننننه شود  م  مشخص  2-4-6 يا 4-6نظير اعدادي با هرفصل  مختلف هاي قسمت  و بخشها  

 مختلف بخشهاي عناوين و Bold 18 B Zar قلم بننننا فصل هر وعنوان شماره. است قسمت ي شماره 2 وعدد بخش يشماره

 .شود تايپ Bold 14 B Zar قلم با بخش هر قسمتهاي عناوين و Bold 16 B Zar قلنم با فصل هر



 ...و نمودارها جداول، گذاري شماره -3

 اين كه است اي شماره داراي گنننردد  مننن   تنظنننيم  نامه درپايان اصل  متن شروع از قبل كه...  و نمودارها جداول، فهرست 

 و نظم يك داراي ها شماره  اين بايد و كندمنننن  تبعيننننت است  شده  آورده اصل   متن در كه جداول  يا نمودارها از شماره 

 2صلف براي مثلاٌ. شوند گذاري شماره فصل هر در ظهور ترتيب بنننه بايننند هنننا جننندول و ها شكل تمام . باشد ويژه ترتيب

 عنوان و آنها بالاي در ها جدول عنوان... و 2-3،جدول 1 -3جدول 3فصل هاي جدول بنننراي... و 2-2جننندول ، 1-2 ،جدول

 آن مرجع است لازم باشند، شنده نقل مرجع  از شكل  اگر). Bold 12 B Zar قلم با. )گردد م  ذكر آنها زير در هنا شنكل 

 .شود آورده شكل زير در

نالاي  متن كه گيرند قرار طوري بايد شوند، م  تنظيم كاغذ طول  راستاي در كه جدولهاي    نامه ايانپ عطف سمت در آنهنا  ب

 در آنها نپايي متن گيرندكه قرار طوري بايد شوند،مننن  كاغنننذتنظيم طنننول  راسنننتاي در كه هاي  شكل همچنين شودو واقع

شكال . قرارگيرد نامه پايان لبه سمت   آورده ده،ش  ذكر كه محل  به فاصله  نزديكترين در و متن المقدورداخل حت  جداول و ا

 .شوند

 .گيرد م  صورت همديگر از مستقل... و نمودارها ، اشكال ، جداول گذاري شماره كه است ذكر قابل

 

 هافرمول و روابط گذاري شماره -4

 براي .گردد گذاري شماره هنا،  شنكل  و هنا  جندول  ماننند  شوند م  ظاهر كه ترتيب  به و طورجداگانه به درهرفصل فرمولها 

 م  جدا يكديگر از فاصننله باخط كه شننماره دو از نامه پايان اصننل  متن در شننده آورده فرمولهاي و روابط گذاري شننماره

 بنراي  nو ...و2و ا شماره داراي ترتيب به نامه پايان انتهاي تا ازابتدا فرمولهنا  و روابنط  تمنام  بطوريكه شود م  استفاده گردند،

نر  نل  ه ند  فص نه  خواه نماره  بودك نماره  دهنده نشان راست سمت شماره و فرمول ترتيب دهنده نشان چپ سمت ش نل   ش  فص

 .شود م  نوشته(  20-3) بصورت سوم فصل در بيستم فرمول مثال بطور .است گرديده ذكر آن در يارابطه فرمول كنه اسنت

 خذام و منابع - د

نود  اشاره گيرد م  قرار استفاده مورد كه منابع  كليه به متن در است لازم  نه . ش نل  در چنانچ  نقل طلب م منبع يك از متن داخ

 يرز روش دو از يك  به مراجع گذاري شماره . گردد ذكر مرجع و شود  باز اي كروشه  جمله، خاتمه  از پس بلافاصله  شود، 

 :باشد م 

 هرستف در شماره  ترتيب به مراجع روش، اين در. شوند  گذاري شماره  آيند م  متن در كه ترتيب  به مراجع -1

 .ذكرگردد خذام و منابع

 در ترتينب همنين بنه و گردينده گذاري شماره اول نويسنده نام الفباي  حروف ترتيب به مراجع -2



 .ميشود ذكر خذما و منابع فهرست

نابع  ذكنر  ننمنوده،  معنين  مراجنع  نوشنتن  رابراي خاص  فرمت مربوطه استاد كه درمواردي   كامل مشخصات با بايد خذاوم من

 :شود آورده زير ترتيب به

نام  ،(بود خواهد مقدم او كوچك نام بر( خانوادگ  نام) مؤلف اصل  نام)مؤلف نام نر،  ن نام  اث نرجم  ن  درصورت ) مصحح و مت

 و جلد ،(چا  سال چا ، محل ناشر، چنننا ، شنننماره)  چنننا  كامنننل مشخصنننات آورنده، گرد نام ،(باشد شده ترجمه كه

 . صفحه

ست  ذكر به لازم   كتاب اگر همچنين و گنننننردد م  حذف مترجم مؤلف، نام جلو از...  و مهندس دكتر، وعناوين القاب كه ا

 ست،ا آمده ماخذ جلد پشت در كه ترتيب  بنننه آنهنننا همنننه خنننانوادگ  ننننام و ننننام باشد مؤلف و نويسنده بيشتر يا دو داراي

 .شود آورده

 : مثال بطور

 ، 1368 مشهد،  رضوي  قنننندس آستان  هشتم،  چا  ويرايش، و نگارش راهنماي مهدي، محمد ناصح  و جعفر محمد ياحق  

 . 106ص

 مينه به مشخصات حالت اينن  در كنه  نباشند  منذكور  كامنل  مشخصات تمام داراي ماخذي است ممكن كه است توجه قابل 

 و متوال  صننورت به متن در منبع يك از هرگاه .شننود آورده اسننت، آن فاقد ماخذ كه مشننخصننه آن حذف با ترتيب و روش

 107 ص ماخذ، همان: صورت به و نيست اثر كامل مشخصات ذكر به لازم بعندي  ارجناع  در باشند  شنده  استفاده سرهم پشت

 .شود م  ،آورده

 :گردد عمل بايند صنورت بندين باشند، نخستين ارجاع استفاده مورد ماخذ همان به فاصله با بعدي ارجاع اگر 

 . 107 ص كتاب، همان مهدي، محمد ناصح جعفر، محمد ياحق 

 سناير سنپس و فارسن  مراجنع ابتدا مختلف، زبانهاي به منابع وجود صورت در است ذكر به لازم 

 .ميشود ذكر مراجع
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